
管理番号 ： KOA-ISMS-101 

 
情報セキュリティ方針 

 
 

株式会社ケーオウエイ（以下、「当社」）は、お客様から信頼されるサービスを提供すると

いう オフィス・アシスタントの理念に基づき、お客様の機密情報や個人情報（以下、情報

資産）および自社に関わる情報資産をさまざまな脅威から保護していくことが、お客様の信

頼を得ることであると共に、当社の責務と考えます。そのため、情報セキュリティマネジメ

ントシステムの確立と維持・改善に努め、かつ法令を遵守し情報資産を正確かつ安全に取り

扱いお客様の信頼及び期待に応えることを目指します。 
当社では、情報資産を不正アクセスや紛失、盗難、破壊などの危機から適切に保護し、円

滑な事業活動のために適正に利用できるように確立・維持管理することを目的とし、継続的

改善をしてまいります。 
 
 
１. 情報セキュリティに関する規定の整備と遵守 

当基本方針に従うために適用される関連規則、手順、規定・要項等を遵守します。  

２. 情報セキュリティ管理体制の確立 
情報セキュリティの維持・改善のために体制と責任を明確にします。 

３. 情報セキュリティに関する教育 
当社の従業員は情報セキュリティのために必要とされる知識・情報等のセキュリティ教

育を受け、意識向上に努めます。 

４. 情報セキュリティ対策の継続的改善 
法令や規制の変化や日々、巧妙化するサイバー攻撃などの新たな脅威に対応するため各

種施策を必要に応じて見直し継続的な改善を図ります。 

５. 情報資産の保全・保護 
お客様の情報資産を様々な脅威から守るために製品・サービス等のセキュリティ確保に

努めます。万が一、事故が発生した場合には手順に基づき適切に対処し、原因の追究、

再発防止に努めます。 

６. 法令等の遵守 
当社は情報セキュリティに関連する法令、その他の規則、社会的規範を遵守します。 
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